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Registrar su Clinica

Introduccion

Contenido

El presente Manual de Usuario de DentoApp es Primeros pasos:

una guia de como Registrar su Clinica. Ingresando los datos de su Clinica

Ha sido elaborado con el objetivo de brindar a Datos del Usuario principal y de la Clinica
doctores odontdlogos y asistentes clinicos una
guia clara y estructurada para el uso correcto y
eficiente de como registrar la clinica en la Registrar Clinica

aplicacion. Bienvenido a DentoApp

Su correcta utilizacion permitira optimizar la Pagina de inicio
gestion de pacientes, mejorar la organizacion de
la informacion y contribuir a una atencion Para comenzar
odontologica mas eficiente y ordenada. Configurar la clinica

Términos y Condiciones de Uso

El manual ha sido disefiado para la creacién del Clinica
registro de su clinica, por lo que se recomienda Nomenclatura Dental
su lectura completa antes de iniciar el uso de la

aplicacion, asi como su revisién continua ante Logo & Eslogan

cualquier duda operativa. Usuarios...
El contenido de este documento esta dirigido Sillas
exclusivamente a personal autorizado, y debera Editar Usuario

ser utilizado conforme a los lineamientos
establecidos por la clinica y a las politicas
internas de manejo y confidencialidad de la Crear Paciente
informacion. Generales

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 b
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador

Nuevo Usuario
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Registrar su Clinica

Historial Médico

Asignacion de cita

Tratamientos

Planes de tratamiento
Nuevo Plan de Tratamiento
Agregar Tratamiento

Cobros a un paciente
Cambio de estatus en tratamientos
Emitir recibos de pago de paciente

C O N T E N I D O Estado de cuenta del paciente

Registrar un gasto

Si DentoApp no se
Regresar a : y _ = C
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Primeros pasos: Ingresando datos

Para ingresar a la pagina se debera ingresar en
la barra de navegacion en cualquier navegador
de internet “DentoApp.com”

Se presenta la pagina de inicio.

Dar clic en el boton | Registrar su Clinica

DentoApp

Dar clic para Rodist Clini
Registrar su Clinica LgiISTatsl Ui

Guatemala il

Rearesar Si DentoApp no se 1
egresara + despliega completo en eI + .
anterior

navegador
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Ingresando los datos de su Clinica Registrar su Clinica

Este usuario sera el duefo de la clinica
DentoApp
(usuario Master).

Una vez ingresado los datos hacer clic Registrar Clinica con DentoApp W

en Siguiente > Seleccione su Pais:

e Guatemala
e El Salvador
e Honduras

El nombre de la clinica es unico (no se
. Nombre de la Clinica:

puede duplicar).
El corr lectroni ili r . oo
ol Eleianies Gue s Dillles gelE Email del Usuario Principal:

registrar la clinica podra ser utilizado

para registrar una sola clinica. ontrasena:

Confirmar Contrasena:

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 2
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Datos del Usuario principal y de la Clinica Registrar su Clinica

En esta pagina se registran los datos del usuario

principal asi como la identificacién de la clinica. Una

vez ingresados todos los datos dar un clic en el boton

Siguiente >

para continuar con el registro.

Regresar a
anterior

Registrar Clinica con DentoApp

Nombre del Usuario Principal:
Dr. Nombre Apellido

Iniciales del Usuario Principal:

Direccion de la Clinica:
Direccion adicional de la Clinica:

Departamento:

-

Si DentoApp no se 3
+ despliega completo en eI + .

navegador
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Politicas de privacidad y de Uso Registrar su Clinica

Registrar Clinica con DentoApp W

18 VG HEIC0 Y COMPIEREICO 168 TENeY Politicas de privacidad y términos de uso:

Condiciones de Uso se procede a chequear como i . . ) .,
DentoApp no hara uso comercial de ninguna informacion

Acepto los Términos & Condiciones. registrada en la aplicacion. Los datos se almacenan de
Posteriormente a aceptar se procede dando un clic al una forma encriptada de forma que unicamente los
usuarios de una clinica tendran acceso a ellos.

boton Siguiente >

DentoApp mantiene la politica de alta disponibilidad de uso
de la aplicacion pero no se hace responsable por cortes en
el servicio por causa mayor o por fallos en el equipo de los
usuarios o cortes de conexion a internet del lado del
usuario.

|| Acepto los Términos & Condiciones

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 4
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Registrar su Clinica

Registrar Clinica

Se muestran los datos ingresados antes de registrar

toda la informacién en DentoApp.

Una vez revisado dar clic en Registrar

Registrar Clinica con DentoApp

Registrar Clinica
Clinica:
Clinica Odontoldgica Integral

Nombre del Usuario:
Dr. Héctor Estuardo Rivera Donis

Email del Usuario:
estuardorivera@gmail.com

Por favor verifique los datos de la Clinica. Si estan correctos haga click en
‘Registrar’

\[~ Regresar sin guardar Clic para Registrar 1/

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 5
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Bienvenido a DentoApp

Al mostrar la pagina de Bienvenida significa que

concluyo con éxito el ingreso de informacién de la DentoApp

Clinica, ya todo listo para empezar con DentoApp

Registrar Clinica con DentoApp W

Bienvenido a
DentoApp!

Como siguiente paso le
recomendamos que ingrese a
DentoApp desde una computadora de
Escritorio o una Laptop y en la Barra de
Tareas seleccione ‘Configuracion’ y
luego 'Configurar Clinica’ y contintie
Configurando su Clinica.,

Haga click en el boton de ‘Completar
Registro’ para contintar.

Clic para continuar Completar Registro

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 6
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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DentoApp

Pagina de inicio Registrar su Clinica

Al registrar la clinica en DentoApp se muestra la

siguiente pagina, ya todo listo para empezar a usar la

Clic en Configuracion para

aplicacion. Hacer clic en | {&} configuracion - | para ingresar datos para inicio

ingresar datos.

DentoApp [F) 2 s =) ol ©} it (Y

Clinica Odontologica Integral
Dr. Héctor Estuardo Rivera Donis

Tareas VFRSOL

Todos + Mis Tareas

Fecha

NO hay sventos par mastra

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 7
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Configuracion . ;s
Para comenzar Configurar Clinica Registrar su Clinica

Configurar la clinica
Clinica

e . ., DentoA (} Inicio Cerrar pagina
En el Menu Principal, Configuracion, PP

hacer clic en Configurar Clinica. Configuracién de la Clinica

En la pestana Clinica ingresar la G
Nomenclatura Dental Logo & Eslogan Usuarios Sillas

informacion restante.

Completar la informacion de la clinica.
(¥) Actualizar Datos de la Clinica

Una vez ingresada la informacion dar

] 2 > se utiliza para identificar su Clinica en De Pais: *
clic en el botén Nombre que se utiliza para identificar su Clinica en DentoApp

Clinica Odontologica Integral Guatemala
@ Actualizar Datos de la Clinica

Nombre Comercial de la Clinica o Nombre del Doctor: * Namero de Identifiacion Tributario:

Clinica Odontologica Integral

Email de la Clinica: Web Site:

rra@gmail.com

Telefono principal: WhatsaApp:

Direccién:
T CALLE A 1-11 ZONA 1

. y . Ingresar datos Ingresar datos
Direccion adicional: faltantes de la Clinica faltantes de la Clinica

Centro Histarico

Ciudad: Departamento: Cédigo Postal:

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 8
anterior g . despliega completo en eI + .

navegador
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Menu Principal DentOApp

Configuracion F T
Configurar Clinica Registrar su Clinica

Sistema internacional de cédigo utilizado en

DentoApp. Se incluyen FDI o Universal, tanto
para adultos como para nifios. Seleccionar

nomenclatura para trabajar.

DentoApp G Inicio Cerrar pagina
Configuracion de la Clinica

Clinica Nomenclatura Dental Logo & Eslogan Usuarios Sillas

Nomenclatura Adultos: Nomenclatura Nifios:

e FDI
e Universal

e FDI
e Universal

Si DentoApp no se
Regresar a y _ 2 9
anterior g . despliega completo en el oL -+ .

navegador
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Configuracién DentOApp

Configurar Clinica

Configurar la Clinica Registrar su Clinica
Logo & Eslogan

DentoApp Cerrar Regresar a pagina de inicio

El logo y el eslogan es la

R R Configurar Clinica ‘

documentos impresos y paginas » . .
Clinica Nemenclatura Dental Logo & Eslogan Usuarios Sillas

de DentoApp. Su registro es el

siguiente. Logo de la Clinica

Seleccionar logo Dar clic para seleccionar la imagen
2| ] )
9 guardada en la computadora

El Logo debe de ser del menor tamafio posible,
se recomienda no mas de 300Kb para que el
cargar su clinica sea mas rapido.

Eslogan de la Clinica

Ingrese el Eslogan de la Clinica. Por ejemplo: Su mejor sonrisa es nuestra mayor alegria.
* El Eslogan es opcional.

Guarda Eslogan de la Clinica (%) Guardar el Eslogan

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 10

navegador
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Menu Principal DentOApp

. Configuracion Registrar su Clinica
Usuarios Configurar Clinica 9

Son los que tienen acceso a la aplicacion,

incluyendo los médicos de la clinica.
Los tipos de Usuarios son:

Administrador:

Tiene acceso a todo, no se recomienda que

exista otro a menos que sea necesario.

Usuario Regular Cerrar pagina

DentoApp

Este usuario es de consulta
Configuracion de la Clinica

de informacion, puede realizar PR
Climica Nomenclatura Dental Logo & Eslogan Sdlas

otras actividades.

Doctor Externo

Mastrar Usuancs:

Tiene acceso a la agenda Activos
donde se mostraran Nombre Completo Email Tipo de Usuario

L"I n icamente Ias citas q ue Ie han Dr, Héctor Estuardo Rivera Donis estuardorvera@grnail. com Administrador Principal

e e Editar Usuario

sido asignadas. También podra
ver el listado de tratamientos

que le han sido referidos.

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en eI + . 1 1

navegador



Editar Usuario

En esta pagina puede cambiar los
datos ingresados previamente. Al

terminar de modificar presionar el

botdn (% Guardar la

informacién sera guardada, al
contrario, desea salir sin guardar

la informacion presionar el boton

() Cerrar

El usuario master no
se puede modificar

Datos para facturar

Manual de uso

X DentoApp

EU Registrar su Clinica

DentoApp Cerrar pagina

Usuario

Nombre Completo: Iniciales:

br, Héctor Estuardo Rivera Donis erd
Emait Email adicional:

estuargorvers@gmad.com

Confirmar Contrazena

n e Masculino
¢ Femenino

Color en Agenda

Royo

Contraseda:

Fecha de Nacimiento

Tipo de Usuario:

Ususnio Master

Numero Caolegiado:
8 Es Doctor

Datos para emityr Facturas Fuma del Docton:
Seleccionar imagen de la
firma guardada en la

computadora

Nombre para Facturar:
Numero de NIT

Direccidn Fiscal:
Seleccionar

Cerrar sin guardar
==

Ctrl BEg . 12

Si DentoApp no se
despliega completo en el
navegador

Regresar a +
anterior



Menu Principal
Configuracion
Configurar Clinica

Sillas

Se utiliza identificacion de sillas para establecer el area de
trabajo con un paciente para tener un control de citas. Por
defecto la aplicacion cred una silla con nombre “Silla 1”.

DentoApp ('} Regresar a pagina de inicio

Configuracion de la Clinica

linica Nomenclatura Dental Logo & Eslagan Usuanos Sillas

Mostrar Sas

Activas -

Nombre Estado Tot. Citas

Descripcion

Descripcidn de [a Sila Numero Uno.

Nombre

Editar Silla

Silia 1

Descripcion

Descripcion de la Silla Numero Uno.

Intervalo Servicio:

200

Citas Atendidas:

0

Activa

n

Regresara A N —
anterior

+) Nueva Silla

Si DentoApp no se
despliega completo en el

Manual de uso

DentoApp

Registrar su Clinica

Nueva Silla l

Descripcion

Intervalo Servicio:

0

Citas Atendidas:

Activa €—— Estado

i I-;‘)Jr:‘—:'

Ctri BEH . 13

navegador



Nuevo Usuario
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NU Registrar su Clinica

DentoApp (X) cerrar Cerrar pagina

Nuevo Usuario

MNombre Completo: Iniciales:

Email: Email adicional:

Contrasefia: Confirmar Contrasefia:

Fecha de Macimiento:
e Masculino

e Femenino

o Administrador
o Usuario Regular
o Doctor Externo

Tipo de Usuario:

Administrador

Color en Agenda: Mimero Colegiado:
Activo .
Amarillo

Datos para emitir Facturas: Firma del Doctor:
Seleccionar imagen de la
firma guardada en la
computadora

Nombre para Facturar:

MNumero de MIT: Datos para Doctor
se muestra cuando es
seleccionado Es Doctor

Direccién Fiscal: .
Seleccionar

Borrar Firma Crea un nuevo usuario

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en eI + . 1 4

navegador
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Pacientes .e DentOApp

Nuevo Paciente

Crear Paciente Registrar su Clinica

Cerrar

Generales

Para crear paciente en el menu principal, DentoApp ('} Inicic
Pacientes ir a Nuevo Paciente, ingresar datos y Nuevo Paciente
dar clic en el boton | @ cuardar | para registrar la
es Historial Medico

informacion e Masculino e Soltero(a)

) Fecha de Ingrescr o Femenino  Casado(a)
Salir sin guardar: (%) Cancelar 13/mayo/20z6 n

!‘Jon‘lbres'. ) Apellidos: Estado Civil:

Fecha de Macimiento: Documento de Identifiacion:  Doctor Principal:

Teléfono Movil: Teléfono Otro:

Direccion:

Mombre completo del Responsable: Tel. del Responsable:  Email del Responsable:

Contacto de Emergencia: Teléfono de Emergencia:

Posee Seguro Dental

Datos de Facturacion

MNombre Factura:

Publicidad Directa
Datos para facturar o Publicidad en redes sociales
Direccion Factura: Post en Redes Sociales

Sitio Web
Referido por un amigo

Motivo de la Consulta
Otro

Coma nos encontro: Referido por:

= | Haga Click en Buscar para seleccionar al Referente

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 15

navegador




Sigue Crear Paciente
Historial Médico

Estando en Nuevo Paciente en la pestana

Historial Médico se ingresa informacion esencial

para realizar los tratamientos dentales.

Una vez ingresada la informacion establecida dar

clic en

() Guardar

para guardarla en la

aplicacion DentoApp

Manual de uso

DentoApp

Registrar su Clinica

Menu Principal .
Pacientes
Nuevo Paciente

Cerrar

P

DentoApp

Nuevo Facente

——

Historial Médico Dental
Qe e tratarmaric derty en o8 dBme 008 sfes L8 B inywtado Areeteiis (O0F srterOrtarle
"1 rec g Secrvom o Cep | ado

. . L Sremect Gurs Drezy certyl
Historial médico dental N A e

" Qe Pesa Centyl pres
Paciece Qe MeSDEARA el M D 0 Cler Lt SAN(ran 530 Liredmerts I 80 M OS2 1aN8 O COMter

£3 BAr0C0 B MG matenyl Serts

trivrmenac 0 N TN UGG
£5 M0 L0 B BGUN medCarretin
Netct) & mescemerms
Sacece de Disbetes Padece Se Spun Drobwens T CONpUSCTN
Padece de Hgura effereedad PFECIDCOMagIocE
shyrmetias risOXOCLIGM
SITE 30V 5O 08 fEMAD O extupefaciecte
SEMA0G O estoe et
H : A L% ustes erherazads 0 Tee eSiwe x4 o pemooc oe acance
Historial médico
B 0CR00 HQon Latamenin Gus ReLen preclulores eleties
Vet et ¢
Sntiecn da prandn ANa Bags & G0 Drobisma Cantacy
Soperrs carn et
2 recO0 Yanae e CO PO OINe S Crdalos
Tt amsertn mit CCwr e (arlalice

Pacietn de NgUr Drotierna reg ratons

Si DentoApp no se
Regresar a despliega completo en eI + - 1 6

anterior
navegador
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En la pagina de inicio seleccionar Agenda, se

mostrara la pagina de citas. DentoApp ()

Una vez aqui hacer doble clic en el dia
mayo 2026 Agenda Semanal v

lun. mar. mié. jue. vie. sib. dom.| m 11 17 de may, de 2026

especificado o en el botén

. 1 2 32
Una vez ingresados los datos & Gua lun. 11/5 mar.  mié. jue. 14/5Svie. 15/5 sib.  dom.
12/5 13/5 16/5 17/5
para que queden guardados en DentoApp. 4 s 5 17 8 9 10} 106 i : v 4
el dia
2> -
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
Nueva Cita
Fecha de ncwo tars de iva 25/ 26 27 28 29 30 3
Fechay hora 14/ mayo/2026 u 157 #-00*
de la cita Focha Fry Hora Firak2acdon il
14/maye/2026 n 6" 0~
Pestor SERVICIOS PARA

Dr. Héctor Estuardo Rivera Donis

CLINICAS DENTALES

Doble clic en el dia

Siu

3 Verrta y Reparacion para nueva cita
- e Equipos
Paciente: W
n
Motivo de |s cits 12
IRESPALDANDO EL EXITO DE SUCONSULTORION
(' ontacrenos vovi ) 555.123-4567 13
14

Enviar mensaje 15

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 17

navegador
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Menu Principal L DentOApp

- Configuracion . ;.
Tratamientos Registrar su Clinica

Tratamientos

DentoApp tiene el control de los

planes de tratamiento en donde se Tratamiento

detalla los procedimientos necesarios Nombre:

Agregar Nuevo
Tratamiento

para restaurar o mantener la salud

Cerrar

bucal del paciente tras un diagndstico I

integral. Se puede actualizar los DentoApp (%) Cerra Precio:

tratamientos integrados en la Q0.00

Configuracion de Tratamientos I ——

aplicacion.

ir a Tratamientos actualizar el precio. Nombre Tratamienta Acciones

(%) Cerrar

jol

Buscar Tratamiento

En el menu principal en Configuracion

En este ejemplo en particular se CIRUGIA - Colocacion de implante intra dseo Nomibie: Q0.00 & Editar | 8 Eliminar

CIRUGIA - Extraccion Dental con Cirugia

actualiza el precio a Q500.00 a la CIRUGIA - Extraccién Cordal tipo 1 Q.00 ¢ Ecitar | B Eliminar

O

CIRUGIA - Extraccion Dental con CIRUGIA - Extraccion Cordal tipo 2 Q0.00 & Editar | B Eliminar

- re o0 - = .
Cirugia CIRUGIA - Extraccién Cordal tipo 3 o Q0.00 & Editar | B Eliminar

Q500,00
Dar clic en () Guardar para CIRUGIA - Extraccion Cordal tipo 4 Q.00

guardar lo ingresado CIRUGIA - Extraccion de Resto Radicular Q0.00

CIRUGIA - Extraccién Dental Q0.00

CIRUGIA - Extraccion Dental con Cirugia Editar tratamiento :

CIRUGIA - Extraccion Diente Retenido Q0.00

£ Editar | [ Eliminar

£ Editar | [ Eliminar

£ Editar | [ Eliminar

£ Editar | W Eliminar

# Editar | I Eliminar
CIRUGIA - Frenectomia bucal Q0.00 & Editar | W Eliminar

CIRUGIA - Frenectomia lingual Q0.00 & Editar | W Eliminar

B
h
g

T TPt (T S TR S I S A

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar g despliega completo en el &L -+ . 18

navegador
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Menu Principal L DentOApp

- Pacientes . o
Planes de tratamiento Lista de Pacientes Registrar su Clinica

Un Plan de tratamiento es la
agrupacioén de tratamientos que se
necesitan para realizarse a un
paciente.

En el menu principal ir a Pacientes,

Lista de Pacientes.

Cerrar

DentoApp ()

Buscar por Apellidos, Nombres. Talefono, Insciales Dr. tratante (Presicne Enter para buscar) L e Ncevo Pochesde

Apaliidos Apeliido Casada Nombras

hector hectot hector hecter 123123456

Paciente 55555555

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 19

navegador
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Sigue Planes de Tratamiento VP Registrar su Clinica

Una vez en la ficha de paciente, ir a

la pestana Planes de Tratamiento y

Guardar

hacer clic en [£] Nuevo Plan de Tratamiento

para crear el nuevo plan e ingresar la DentoApp. | (o ) Cerrar

identificacion del plan. Ficha de Paciente: hector hector, hector hector

Generales Historial Médico Cltas Planes de Tratamiento Tratamientos Completados Diario

Nuevo Plan de tratamiento (el (5] Nutve Flan de Trstamnio

Total Plan Estatus

Nuevo plan de tratamiento
Nombre del Plan de Tratamiento
| I\ bre del Plan de Tratamie

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 20
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X DentoApp

Sigue Planes de Tratamiento Registrar su Clinica

Nuevo Plan de Tratamiento

Una vez creado el plan de tratamiento se presenta la

siguiente pagina. Hacer clic en

[¥] Agregar Tratamiento

para agregar tratamientos al plan.

®

DentoApp

Plan de Tratamiento 3 Pressatat Plan 2 Envinr pot Emad 41 Erwtar por Email ul De

Plan Plan para Héctor - Fechs  14.May-2026  ACusRad0l  14-May-2026

Facents:  pactor hector hector hector Tel: 55555555 Doctor: Dr, Héctor Estuardo Rivera Donis
i-\ Agregar Tratameento
Tratamientes Forma de Pago Notas del Tratamiento

Pleza 4 Tratamiento

Agregar plan de
Tratamiento

Nuevo plan de tratamiento
Nomtre det Man Se Tratameentn

PLAN OF TRATAMENTO MECTOR

Si DentoApp no se
Reg;ﬁfeariroar A despliega completo en el &G -+ . 21

navegador



Manual de uso
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Sigue Planes de Tratamiento Registrar su Clinica

Agregar Tratamiento

Una vez haber creado un plan de tratamiento dar clic

en nuevo tratamiento. Una vez ingresados los datos
Nuevo Tratamiento

hacer clic en ©) Guardar y Se creara un nuevo . .
. Piera: 11 _Selecaonar pieza
tratamiento.

Pieza Notas Acciones

_

Tratamiento: CIRUGIA - Extraccién Dental con Cirugia
Precio: Q500.00 Precio Especial:  500.00

Multiple

) Guardar Nuevo
Referido Tratamiento

(%) Cerrar () Guardar

Si DentoApp no se
Reg;’r(?fee:z‘oar A despliega completo en eI + . 22
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DentoApp

Sigue Planes de Tratamiento Registrar su Clinica

Una vez haber creado un plan de tratamiento dar clic
en nuevo tratamiento. Una vez ingresados los datos
hacer clic en y se creara un nuevo

tratamiento.

DentoApp (%)
Plan de Tratamiento

£3 Eovtisr pore Ermall 531 Erwtat por Email wl De

Plan PLAN DE TRATAMIENTO HECTOR - Fehs:  14.May-2026  Acwsizador  14.May-2026

Facientsc  hactor hector hector hector Tot: 55555555 Coctor: Dr, Héctor Estuardo Rivera Donis

] Agregar Tratamasnto

Tratamientos Forma de Pago Notas del Tratamiento

Pieza Tratamiento Valor Especial Aprobado Estatus Acciones
Tratamiento agregado .1 CIRUGIA - Extraccion Dental con Cirugla Q500.00 Q500,00 m
‘. L
Total del Plan Total precio especial Total aprobado Aprobado con Intereses:  Total completado:

Q500.00 Q500,00 Q500,00 Q0.00

Si DentoApp no se
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Cobros a un paciente
Cambio de estatus en tratamigentg

Cuando un tratamiento ha sido trabajado por un (8] Pacientes - £B)
Odontélogo se debera cambiar el estatus del mismo | g i e Pk
a completado. '
1- En el Menu Principal, Pacientes, Lista de
Pacientes.
2- En el paciente que se le hizo el tratamiento
darclicen <@ver parairala Fichade |
Paciente.
3- En la pestana planes de tratamiento, en el
plan de tratamiento dar clicen <@ ver

4- En el tratamiento pulsar | ¥  para editarlo

seleccionar Completado y seleccionar que

Fichia de Pacmnte heactod Secion fector Hhecion

P @ Lt e O - . . bbb EIRE e s

doctor lo realiz6, dar clic en () Guardar

Pl de Timsnmdamnn

para registrar el cambio de estatus.

LA D8 TUCLRAN N 1] S TN

Vewmertal

CIRGA | bemasiin Dwes o Chaga

Si DentoApp no se
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5 En editar tratamiento seleccionar completado

W TSl luego pulsar | @ Guardar

para registrar el cambio de estatus.

Editar Tratamiento
Pieza:

11

Tratamiento:

CIRUGIA - Extraccion Dental con Cirugia

Precio: Precio Especial:

Q500.00 Q500.00

Referido a Dr:

En proceso Completado <«

Completado por:

(%) Cerrar (%) Guardar

4

Si DentoApp no se
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Para emitir el recibo de se realizan los siguientes

pasos:

Ingrezos y Gastos

1 En el menu principal, Finanzas, Nuevo
. . . o EJ Nuevo Reciba
Recibo. indicar paciente y monto recibido.

2 En nuevo recibo ingresar los datos que se

solicitan, una vez llenado los datos dar en clic

eNn .| @ GenerarRecibo para guardar el
Nuevo Redbo

nuevo recibo.

feabo Numeve: Focha
IT2NNCS TV JE28-Mayc-13
Facwres
ReCr NSk hecky hactor - Taf S50

Fecibudo o

S et

Descrpoon des reobo

Pagrs s Mt ammeeny mwobade

MomD recdoo
asoaoce
Totad wn ot o
QUINENIOS QUETIALES CON 0O/100

Geneaoe pec

=0

Si DentoApp no se
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(&) Pacientes~ &P
Cuando se genera el recibo ya se tiene el registro de ¢ & ista de Pacientes
los ingresos por este paciente. Para revisar el estado |
de cuenta del paciente se realiza lo siguiente:
1 En el Menu Principal, Pacientes seleccionar

lista de pacientes.

2 Darclicen| © ver | del paciente parair a

ficha del paciente.

Si DentoApp no se
Reg;’r(?fee:z‘oar A despliega completo en eI + . 27
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3 En la pestana Estado de Cuenta se presenta
para el paciente en mencion. Se hace notar

que ya se gener6 el pago del recibo anterior

Ficha de Pacende: hecto! hector, hector hactos —

Latecho cn Cumrts

Total en tratamiento
completado

Extado

CIUIGIA - Esyaccion Dereadl om Chugis Compistazo

Si DentoApp no se
Reg;’r(?fee:z‘oar g despliega completo en eI + . 28
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Registrar un gasto (D Fancas~ i Registrar su Clinica

DentoApp registra la gestion adecuada de las B i e

partidas para un mejor control de la rentabilidad de la ) Registrar Gasto
(7 Pago a Doctor Referido

Clinica.

O ingresos & Gastos

Para registrar un gasto (se ejemplifica con el gasto

© Categorias de Gastos

de consumo de energia eléctrica), se debera registrar = Lista de Recibos

los proveedores que atienden las necesidades de la

H Nueva Orden de Compra

clinica para su correcto funcionamiento.

B Ordenes de Compra

1. Dar clic en: Menu Principal, Finanzas, Nuevo

Proveedor.

@D Nuevo Proveedor
2. Ingresar los datos y dar clicen | & Guardar A e —

para guardar la informacion ingresada.

Nuevo Proveedor

Nombre o Razen Socal:

Empresa Blectnca de Guatemala, S A

NIt Telgtona:

12521137 2277.7000

Direccin

S AVENIDA 8-14 ZONA 1. GUATEMALA

Perzona contacto:

Notas

}

_

Si DentoApp no se
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Sigue Registrar un gasto

=) Finanzas ~ :‘Jlﬁ f
Una vez ingresado el nuevo proveedor ya podemos

registrar una nueva orden de compra para registrar el & Nuevo Recibo
pago (ejemplo de registrar consumo de energia DY Registear Gasto
7 Pago a Doctor Refendo

eléctrica).
. Oingresos & Gastos

3. En el Menu Principal, Finanzas, ir a Nueva
L3 Categorias de Gastos

Orden de Compra

= Lista de Recbos

4. En Nueva Orden de Compra ingresar datos

Crderes de Compea

 Proveedor B Nuevz Orden de Comprz

e Descripcion

e Total
i ) Guard
Dar clic en @ Guardar | para guardar la O AT
informacion ingresada. Mumezn fecta Creada For
JT20260515201721285 15 Mayo-2026 Or Mectoe Lstumds Aivera Oone

Coctor gee emite Ia Orden de Compra Pacerse (ppoansll

Or tactor Extuaedn Kvera Donn \

Froveedon
Empresa Eltcinca De Guatemala S A

Comtacto del proveedoo Talétooo dut Froveedor
22777000

o de elecnoniad dorsote ef mez do Akl de 2026

Si DentoApp no se
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Una vez ingresado ingresada la orden de compra, se

procede a efectuar el pago.

1. En el Menu Principal, Registrar Gasto

2. Seingresan los datos:

Proveedor
Chequear pagar
Forma de pago
Categoria
Descripcion

Dar clic en Guardar

(%) Guardar

informacién sera guardada.

y la

Manual de uso
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[*] Finanzas ~ ﬂgﬂ Reportes ~

Nuevo Recibo
() Registrar Gasto <

Nuevo Gasto

Daocton Fechn del pago

Dr. Héctor Estuardo Rwvera Doni 1500572026

Proveacor

Empeesa EXcinoa De Gualemsts. S A

Orclenes dn Compra pendestes de pago

Fecha Numere

15-May. 2026 I 20260515209 721245

Mooto = pagar

Q353200

Pacents (opoonal

Forma de Fage Catagoeria
Efectvo - Emgresa ENCINnea

Deszripotm

Consumo de snemgly slectrica det mes de Abnl de 2025

Ganwrato par

wd
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